Nr sprawy:OPS-PS.252.3.2013 Pfoniawy-Bramura dnia 13.06.2013 rok
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na dostawe materiatéw biurowych i papierniczych, tuszy oraz toneréw do urzadzen drukujgcych i
kserokopiarek oraz artykutow higienicznych i sSrodkdw czystosci do siedziby Zamawiajgcego na
potrzeby Osrodka pomocy Spotecznej w Ptoniawach-Bramurze

I. Zamawiajgcy: Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptoniawach-Bramurze
Il. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia bedzie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci
kwoty 14 000 Euro przez Osrodek Pomocy Spotecznej Ptoniawy-Bramura.

Ill. Opis przedmiotu zamdwienia : przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych i
papierniczych, tuszy oraz tonerdw do urzadzen drukujgcych i kserokopiarek oraz artykutow
higienicznych i srodkéw czystosci do siedziby Zamawiajgcego na potrzeby Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ptoniawach- Bramurze.

1.Przedmiot zamowienia okreslony zostat w zatgczniku nr 2,3 i 4 ( formularze cenowe) do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Zamodwienie zostato podzielone na trzy czesci:
-czes$¢ | dostawa materiatéw biurowych i papierniczych — szczegétowy zakres dostawy zawiera
formularz cenowy —zatgcznik Nr2

-czes¢ |l tusze i tonery do urzadzen drukujacych i kserokopiarek — szczegdtowy zakres dostawy
zawiera formularz cenowy -zatgcznik nr 3,

Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie zamiennika pod warunkiem ze jest nowy, nie regenerowany,
gwarancja do wyczerpania materiatu drukujacego

- cze$¢ I artykuty higieniczne i Srodki czystosci — szczegdtowy zakres dostawy zawiera formularz
cenowy -zatgcznik nr 4.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych na wybrane czesci zamodwienia ( na jedng, dwie
lub trzy czesSci zamowienia

IV. Termin realizacji zamoéwienia: czerwiec — grudzienn 2013 rok
V. Kryteria oceny ofert : cena 100 %.

W kazdej czesci zamowienia za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra bedzie
zawierata najnizsza cene.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz dokumenty jakie Wykonawca powinien zamiescié¢ w
ofercie:

1. aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, lub aktualny odpis z KRS,



2. formularz oferty —Zatacznik nr 1,
3.formularz cenowy —Zatgcznik nr 2 i /lub nr3i/lubnr4

4.0ferent musi ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje wymienione w formularzu cenowym oraz
zachowania proponowanych cen do czasu realizacji umowy.

5. Warunki realizacji zamodwienia zawiera wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do ogtoszenia.

6. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢é podpisana przez wtasciciela lub osobe
upowazniong.

VII. Miejsce i termin ztozenia oraz otwarcia ofert:

Oferty mogg by¢ przestane za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres:socjalni.ploniawy@gmail.com, przestane pocztg tradycyjng lub dostarczone osobiscie na adres:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptoniawach Bramurze pokdj nr 5 do dnia 19.06.2013 do godz. 12-tej
(liczy sie data wptywu.)

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. Osoba upowazniona do kontaktéw: Elzbieta Oles Tel. ( 29) 7178-962

IX. Postanowienia koncowe:

1. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg e-mailows,

2.Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktdrej wzor zostat zawarty w zatgczniku nr 5 do
zapytania ofertowego.

X. Zataczniki:

1.Formularz ofertowy —zatacznik nr 1

2.Formularz cenowy — cze$¢ 1 zamdwienia zatgcznik nr 2
3.Formularz cenowy-czes$¢ 2 zamdwienia —zatgcznik nr 3
4.Formularz cenowy — cze$¢ 3 zamodwienia —zatgcznik nr 4

5. Wzdr umowy —zatgcznik nr 5

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej

Jadwiga Krukowska

13.06.2013 Elzbieta Ole$

( data i podpis osoby sporzgdzajgcej zapytanie ofertowe )



Zatacznik nr 1

( Pieczatka oferenta

( miejscowo$¢, data)

( Nazwa, adres Zamawiajacego)
Osrodek Pomocy Spotecznej

06-210 Ptoniawy - Bramura

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamdwienia publicznego realizowanego na podstawie
art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien Publicznych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r nr 113,p0z.759
z poz,zm) na przedmiot zamodwienia : dostawa materiatéw biurowych i papierniczych, tuszy i toneréw do urzadzen
drukujgcych i kserokopiarek oraz artykutéw higienicznych i sSrodkéw czystosci.

Sktadam oferte nastepujacej tresci:

Oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym z dnia 13.06.2013 roku.

1.CZE€SC | ZAMOWIENIA vttt ettt st s e aa s z,

STOWNIE ZEOTYCR ...ttt sttt st et eb e st e e b b b ea ses e 4 s bbb st ses e e en et e b b eae ses bt shn st ebeseseae nen et senn ,
2. CZE€SC Il ZAMOWIBNIA ce.vveiieere ettt et e v et ebe e z,

£ (0 VY7 L= (o Y o OO U PP )
3. CZE€SC Il ZAMOWIENIA vttt ettt v e eve e 7,

( nalezy wpisac ,, nie dotyczy” przy czesci zamowienia, ktorej oferta nie dotyczy).
2. Przyjmuje do realizacji postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym warunki.

3. Oswiadczam, ze akceptuje warunki okreslone we wzorze umowy i zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Oswiadczam, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

Podpis osoby upowaznionej



FORMULARZ CENOWY

Zatgcznik Nr 2

na zakup materiatéw biurowych i papierniczych do siedziby Zamawiajacego na potrzeby Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ploniawach-Bramurze.

Lp. | Nazwa artykulu Jednostka Tlos¢ Cena Warto$é
miary jednostkowa brutto ( z})
brutto ( zt)
l. Blok biurowy A4 100 kartkowy | szt. 20
w kratke, grzbiet klejony, tyt
oktadki wykonany z kartonu
2. Zeszyt A4 sztywna oprawa w szt 12
kratke 96 kartkowy zszywany
3. Papier kolorowy mix op 2
A 4,pakowany po 100 kartek
4. Korektor w ta§mie. Posiadajacy | szt 20
mechanizm ponownego
nawinigcia tasmy.
Umozliwiajacy natychmiastowe
pisanie po korygowanej
powierzchni. Dtugos$¢ tasmy 10
m, szeroko$¢ 4,20 mm
5. Koperty biate duze szt 100
6. Koperty biate $rednie szt 50
7. Koperty biate mate szt 2000
8. Papier ksero A4 przeznaczony ryz
do wydrukéw czarno-biatych, 60
kolorowych i kopiowania, kolor
biaty, opakowanie 1/500 ark.
9. Papier ksero A3 przeznaczony ryz 1
do wydrukéw czarno-biatych,
kolorowych i kopiowania, kolor
bialy .
10. | Skoroszyt oczko szt 50
11. | Segregator duzy A4 szt 25
12. | Segregator duzy A4 cienki szt 12
13. | Teczka z gumka kolorowa szt 20
14. | Koperty babelkowe duze A4 szt 15
15. | Koperty babelkowe mate szt 10
16. | Marker czarny do pisania na szt 3
ptytach CD
17. | Zszywki No24/6 szt 20
18. | Spinacze 28mm szt 10
19. | Karteczki zdzierane biate szt 15
wymiar 8,50 x 8,50
20. | Dziurkacz 20 kartek szt 1
21 Kolo zeszyt 96 kartkowy kratka | szt 8
22. | Dlugopis z wktadem szt 10
wymiennym w kolorze
niebieskim przezroczysty
grubo$¢ koncowki 0,6 mm
23. | Dlugopis z wktadem szt 8
wymiennym zelowym w
kolorze czerwonym




przezroczysty grubos¢
koncoéwki 0,6 mm

24 | Dlugopis w wkiadem szt 3
wymiennym zelowym w
kolorze zielonym przezroczysty
grubos¢ koncowki 0,6 mm

Dhlugopis wymazywalny

niebieski ( z gumka) z szt
25. | wktadem wymiennym w 8
kolorze niebieskim
26. | Druki delegacji bloczek szt
27. | Obwoluta btyszczaca A4 op 3
pakowana po 100 sztuk
28. | Zeszyt 32 kartkowy w kratke szt 10
29. | Dowody wptat WP-4 szt 2
30. | Lista obecnosci bloczek szt
31. | Otowek zwykty z gumka szt 8
HB/n2
32 | Druki polecenia ksiggowania szt 10
33. | Dowody wyptaty KW szt 5
34. | Skoroszyty kolorowe
plastykowe przezroczyste szt 20

35. | Papier A4 na zaproszenia bialy | op

36. | Pinezki kolorowe do tablic op 2
korkowych ,plastikowe tebki,
pakowane po 50 sztuk

37 | Ta$ma grand szerokosci 2 cm op 1
38 | Tasma grand szerokosci 1 cm op
39. | Przektadki waskie poziome op 5
rézne kolory
40. | Bloczek kartek op 10
samoprzylepnych 3 x 40 x 50 -
100 kartek
41. | Zeszyt 16 kartkowy w kratke szt 5
Razem warto$¢ taczna brutto.............cooooviiiiiiiiiia. zt,
SIoOWNIe ZEOtYCh:. .. e ,

Data, podpis i piecze¢ wykonawcy




Zakacznik Nr3

FORMULARZ CENOWY

na dostaweg tuszy 1 toneréw do urzadzen drukujacych i kserokopiarek do siedziby
Zamawiajacego na potrzeby Osrodka Pomocy Spotecznej w Ploniawach-Bramurze.

Lp. | Nazwa artykutu Jednostka | Ilo$¢ Cena Wartos¢
miary jednostkowa | brutto ( zt)
brutto(zt)
1. | HP Laser Jet 1020 czarny — szt 2
zamiennik
2. | Hp Laser Jet czarny — zamiennik | szt 2
3. | Canon MF -4330d czarny — szt 2
zamiennik
4. | Konica Minolta-bizhub 164 szt 2
oryginat
5. | HP Color Laser Jet CP 2025 (4 | szt
kolory) zamiennik ,kolor czarny 5
2 sztuki, czerwony, zotty,
niebieski po 1 sztuce
6. | HP BPH 300 kolor zamiennik Sz 2
7. | HP bph back 300 zamiennik szt 2

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie zamiennika pod warunkiem zZe jest nowy
nieregenerowany, gwarancja do wyczerpania materialu drukujacego.

Razem warto$€ 13czna brutto..........ccooieiiiiiii i zt,

SToOWnie ZYOTYCh ... .o s

Data, podpis i piecz¢¢ wykonawcy




Zatacznik Nr 4
FORMULARZ CENOWY

na dostawe artykulow higienicznych i srodkow czystosci do siedziby Zamawiajacego na potrzeby Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ploniawach Bramurze.

Jednostka miary Jednostka Ilos¢ Cena Wartosé
Lp. miary jednostkowa brutto ( zt)
brutto w (z1)

l. Papier toaletowy ( kolor r6zowy),bez worek 3
obwoluty 1 warstwowy( pakowany po
48 sztuk w worku)

2. Recznik sktadane ZZ kolor zielony

naturalny, wymiar listka 25x23 karton 3
3. Ptyn do mycia naczyn w butelce 5
litrdw o zapachu cytrynowym. butelka 3
4. Mydto w ptynie w butelce 5 litrow butelka 2
antybakteryjne koloru bialego
5. Ptyn do mycia szyb z alkoholem zapas | butelka 3
w butelkach po 500 ml
6. Kostki toaletowe z zawieszka do w-c szt
zapach morski, masa 40 g 20
7. Koncéwka mopa paskowa, extra
chtonna nie pozostawiajaca ktaczkow szt 2

na mytej podtodze, gramatura 180 g,
dtugos$¢ paska 23 cm

8. Zmywak do naczyn gabka, duza op.
opakowanie po 5 sztuk, 3

9. Mleczko do czyszczenia, koloru szt 4
zottego w butelce 700 ml,

10. | Ptyn do w-c ,zero kamienia po 750 szt 4
ml,w czarnej butelce,

11. | Worki na $mieci 60 1 ,czarne, bez op 3
tasmy/pakowane po 50 szt/

12. | Worki na $mieci 120 1 ,czarne bez op 5
tasmy /pakowane po 25 szt/

13. | Aerozol, srodek do zabezpieczania i szt 3
nabtyszczania mebli

14. | Scierka uniwersalna do kurzu z
mikrowtokien, dwustronna minimalny | op 6
wymiar 30x30 ,pakowane po 3 sztuki

15. | Szczotka do zamiatania drewniana szt 1
5x29 cm

16. | Plyn czyszczaco- dezynfekujacy do szt 6
mycia paneli pojemnosci 1 litr

17. | Ods$wiezacz powietrza w zelu szt 6
pojemnos¢ 150 ml, mix zapachow

18. | Uniwersalny ptyn czyszczaco- szt 1
dezynfekujacy o pojemnoéci 1 litra

Razem warto$¢ 1gczna brutto ..........oovviiiriiiii e zt,

STOWNIE ZEOTYCR .. e e

Data, podpis i piecze¢ wykonawcy




Zatacznik nr 5
(wzor)

UMOWA Nr ....... 12013

zawarta W dniu .....ccooeieeiiiieeee e w Ptoniawach-Bramurze pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Ptoniawach-Bramurze 06-210 Ploniawy-Bramura NIP: 757-13-59-560
Regon: 550741354  reprezentowanym przez Jadwige Krukowskg — Kierownika, zwanym dalej
Zamawiajgcym

a

NIP: e, ,REGON ... , reprezentowanym przez

................................................................. , zwanym dalej Wykonawcg, o tresci nastepujace;j:

w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

§1.

Zamawiajgcy udziela Wykonawcy zamoéwienia publicznego na dostawe materiatdéw biurowych

i papierniczych, tuszy oraz toneréw do urzgadzen drukujgcych i kserokopiarek oraz artykutdw higienicznych i
srodkow czystosci do siedziby Zamawiajgcego na potrzeby Osrodka Pomocy Spotecznej w Ptoniawach-
Bramurze.

Wykonawca wykona dostawe zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz zgodnie ze ztozong

oferta.

§2.
1.Wartos¢ przedmiotu umowy, zgodnie z ofertg Wykonawcy, wynosi:
(1) czes¢ | zamodwienia ..........c.ceeee.... zt brutto (stownie ztotych: ..........ceeeeeiiiiii )
(2)czes¢ Il zamoéwienia .........c..cee...... zt brutto (stownie ztotych: .........ccoeviiiiiii )
(3)czes¢ Il zamodwienia ..................... zt brutto (stownie ztotych: ........cccevvveeiii ).

2.Ceny jednostkowe brutto wyszczegodlnione w ofercie Wykonawcy nie podlegajg zmianie w okresie
obowigzywania umowy.
§3.

1.Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ asortyment wymieniony w ofercie czesciowo w terminie od
czerwca do grudnia 2013 .

2.Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany zamowienia, rezygnaciji z ilosci lub niektérych pozycji
wymienionych w zatgczniku nr 2 i/lub nr 3 i/lub 4.

3.Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dostarczeniem przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego.

4 Wykonawca jest odpowiedzialny za wady fizyczne dostarczonego asortymentu.

5.Zamawiajgcy dokona sprawdzenia dostarczonego asortymentu oraz niezwtocznie zawiadomi pocztg
elektroniczng lub faksem Wykonawce o stwierdzeniu ewentualnych wad.

6.W przypadku okreslonym w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu
takg samg ilo$¢ i taki sam asortyment materiatow wolnych od wad w terminie 3 dni kalendarzowych od daty
otrzymania zawiadomienia.

7.W przypadku wystgpienia zwtoki w dostarczeniu przedmiotu umowy lub usunieciu stwierdzonych
wad Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,4 % wartosci przedmiotu
umowy za kazdy rozpoczety dzien zwioki.

8.0dpowiedzialnos$¢ Stron z niniejszej umowy wytaczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ i ktérym nie mozna byto zapobiec.



§ 4.

Umowa zostata zawarta na czas oznaczony i obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2013
roku.

§ 5.
1. Po dostarczeniu zaméwienia Wykonawca wystawi fakture okreslajaca cene za dostarczony asortyment.

2. Zaptata naleznosci z tytutu dostawy zamowienia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany w
fakturze VAT w ciggu 7 dni od dnia przedtozenia faktury VAT Zamawiajgcemu.

§ 6.
1.Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sady wtasciwe
miejscowo dla Zamawiajgcego.

3. W kwestiach nieuregulowanych umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca



