Nr sprawy: OPS.252.2.2014 Ploniawy — Bramura 17.03.2014
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiagzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien Publicznych
(Dz.U z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ na dostawe
materiatow biurowych i papierniczych, srodkow czystosci oraz tuszy i tonerow do urzadzen
drukujacych i1 kopiujgcych na potrzeby Osrodka Pomocy Spolecznej w Ploniawach —
Bramurze do siedziby Zamawiajacego.

I. Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej
Ploniawy — Bramura 83
06-210 Ptoniawy — Bramura
NIP: 757-13-59-560, REGON: 550741354
Tel./fax: (29) 717 89 69

I1. Tryb udzielania zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone bedzie zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
polskich rownowartosci kwoty 14 000 euro przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Ploniawach
— Bramurze.

I11. Opis przedmiotu zamdowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatdw biurowych i papierniczych,
srodkow czystosci oraz tuszy i toneréw do urzadzen drukujacych 1 kopiujacych, do siedziby
Zamawiajacego.

1. Przedmiot zamowienia zostal okre§lony w zatgcznikach :1,2,3 (formularze cenowe) do
zapytania ofertowego.

2. ZamoOwienie zostato podzielone na trzy czgsci:

- cze$¢ I — zakup i dostawa materialow biurowych i papierniczych — szczegotowy zakres w
formularzu cenowym — zatacznik Nr 1

- cze$¢ I - zakup i dostawa srodkow czystosci — szczegdtowy zakres w formularzu cenowym
— Zaktacznik Nr 2,

- cze$¢ Il — zakup 1 dostawa tuszy i1 tonerow do urzadzen drukujacych i kopiujacych —
szczegdtowy zakres w formularzu cenowym — Zatacznik Nr 3

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie zamiennika pod warunkiem, ze jest nowy , nie
regenerowany, ma gwarancj¢ do wyczerpania materiatu drukujgcego.

VI. Termin realizacji zamowienia: do 27.marca 2014 r.

V. Kryteria oceny ofert:
W przypadku zlozenia oferty przez wigcej niz jednego Wykonawce w kazdej czeSci
Zamawiajacy wybierze oferte przedstawiajacg najnizszg ceng¢ brutto za realizacj¢ zamdwienia.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty jakie Wykonawca powinien
zamiesci¢ w ofercie:

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci oraz
dysponowa¢ odpowiednim zasobem asortymentu.



Wykonawca musi przesta¢ nastepujace dokumenty:

1. formularze cenowe do zapytania ofertowego dotyczgce zamoOwienia na materiaty biurowe i
papiernicze— Zatacznik Nr 1,

2. formularz cenowy do zapytania ofertowego dotyczacego zamédwienia na srodki czystosci —
Zalacznik Nr 2,

3. formularz cenowy do zapytania ofertowego dotyczacego zamdwienia na tusze i tonery do
urzadzen drukujacych i kopiujacych — Zalacznik Nr 3

4. formularz ,,OFERTA”,

Oferent musi ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje w formularzach cenowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na wybrane cze¢$ci zamowienia ( na
jedna, dwie lub trzy czgscei ).

VII. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do Osrodka Pomocy spotecznej w Ploniawach — Bramurze do dnia 24
marca 2014 r. do godz. 12:00 na jeden z ponizszych sposobow:
1. osobiscie do siedziby Zamawiajacego,
2. pocztg lub kurierem na adres Zamawiajacego,
3. poczta elektroniczng na adres: ksiegowaops@ploniawy-bramura.pl
O terminie ztozenia oferty decyduje data jej wptywu do siedziby Zamawiajacego. Oferty
ztozone po uplywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane. Adres siedziby
Zamawiajacego: Osrodek Pomocy Spotecznej

Ptoniawy-Bramura 83

06-210 Ptoniawy - Bramura

VIII. Termin otwarcia ofert : 24 marca 2014 r. godz. 12.30
IX. Osoba upowazniona do kontaktu: Bogustawa Borucka, tel.: (29) 717 89 69

X. Informacje o wynikach postepowania:
Zamawiajacy poinformuje WykonawcoOw o wynikach postgpowania za pomocg poczty
elektronicznej w ciggu jednego dnia roboczego od dnia wyboru.

XI. Postanowienia koncowe:
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktorej wzor zostat zawarty w Zataczniku
Nr 4 do zapytania ofertowego.

17.03.2014 r. Bogustawa Borucka
(data i podpis osoby prowadzacej sprawe)


mailto:ksiegowaops@ploniawy-bramura.pl

Zatacznik Nr 1

Formularz cenowy do zapytania ofertowego Nr sprawy: OPS.252.2.2014 na zakup
materialéw biurowych

L Nazwa artykulu Jednostka Hos¢ Cena Warto$é
p. miary jednostkowa brutto
brutto (z1) ogolem (zh)
1 | Listy obecnosci - bloczek szt. 2
2 | Dowody wptaty WP-4 - | szt. 6
bloczek
3 | Ewidencja wyj$¢ w godzinach | szt. 1
stuzbowych - bloczek
4 | Polecenie ksiggowania PK | szt. 20
bloczek
5 | Dowody wyptaty KW bloczek | szt. 1
6 | Ksigzka nadawcza szt. 5
7 | Papier, karton ozdobny do | opakowanie 1
drukarek i ksero kolor ecru
8 | Linijki dlugos¢ 30 cm szt. 7
9 | Skoroszyt oczko szt. 20
10 | Papier Xero format A 3 ryza 1
11 | Teczka z gumka format A 4 opakowanie 1
12 | Dlugopis czarny do | szt. 3
opisywania ptyt CD
13 | Blok biurowy format A 4 szt. 3
14 | Koperty biate $rednie szt. 20




15 | Koperty biate duze szt. 20
16 | Dtugopis z wkiadem | szt. 6
niebieskim
17 | Dlugopis z wktadem | szt. 4
czerwonym
18 | Dlugopis z wktadem zielonym | szt. 3
19 | Tasma klejaca, szer. 2 cm szt. 1
20 | Otowek szt. 4
21 | Zeszyt A 4 w sztywnej oktadce | Szt. 2
22 | Segregator A4 szt. 15
23 | Segregator A 4 cienki szt. 5
24 | Teczka akt osobowych szt. 10
25 | Tusz do pieczatek czerwony szt. 2
26 | Tusz do pieczatek niebieski szt. 1
27 | Zakreslasz kolorowy szt. 2




srodkow czystosci

Zatacznik Nr 2

Formularz cenowy do zapytania ofertowego Nr sprawy: OPS.252.2.2014 na zakup

Lp | Nazwa artykulu Jednostka Ios¢ Cena Wartos$é
miary jednostkowa | brutto
brutto (z}) ogolem (zh)
1 Zmiotka do zamiatania szt. 1
2 Mop paskowy szt. 3
3 Reczniki papierowe - | karton 2
wktad zielony
4 Papier toaletowy worek 2
5 Plyn do mycia naczyn w | Szt. 2
butelce 5 1.
6 Plyn do mycia szyb (bez | szt. 2
pompki)
7 Piyn myjaco — | szt. )
dezynfekujacy do toalet
,,Domestos”
8 Mleczko do czyszczenia | szt. 5
,,Cif”
9 Pasta do mycia podtog | szt. 3
”Sidolux”
10 |Ptyn do czyszczenia | Szt. 4
»Ajax”
11 | Ptyn do mycia paneli szt. 3
12 | Kostki toaletowe szt. 10
13 | Zmywak gabka opakowanie 6
14 | Worki na $mieci 60 1. opakowanie 5




15 | Worki na $mieci 120 1. opakowanie 10

16 | Spray do czyszczenia | szt. 3
mebli ,,Pledge”

17 | Scierki uniwersalne do | opakowanie 3
kurzu

18 | Ods$wiezacz powietrza w | Szt. 6
zelu

19 | Worki do odkurzacza | opakowanie 2
Zelmer jupiter

20 | Taséma do faxu —FAX — | szt. 1

T106




Zatacznik Nr 3

Formularz cenowy do zapytania ofertowego Nr sprawy OPS.252.2.2014 na zakup tuszy i
toneréw do urzadzen drukujacych i kopiujacych

Lp Nazwa artykulu Jednostka Ios¢ Cena Warto$é
miary jednostkowa brutto
brutto (z1) ogotem (zb)
1 Toner HP Laser Jet | szt.
1020 czarny
2 Toner HP Laser Jet | szt.
1018 czarny
3 Toner Canon MF - | szt.
4330d czarny
4 Toner HP Color Laser | szt.
Jet CP 2025 czarny
5 Toner HP Color Laser | szt.
Jet CP 2025 czerwony
6 Toner HP Color Laser | szt.
Jet CP 2025 zolty
7 Toner HP Color Laser | szt.
Jet CP 2025 niebieski
8 HP BPH 300 czarny szt.




Zatacznik Nr 4
UMOWA Nr.......... /2014

zawarta W dnit..........oooviiiiiiiiii e w Ploniawach — Bramurze pomiedzy:
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Ptoniawach — Bramurze 06-210 Ploniawy — Bramura

NIP 757-13-59-560, REGON: 550741354 reprezentowanym przez Jadwige Krukowska —
Kierownika, zwanym dalej Zamawiajgcym, a:

NIP. oo Regon:......oooviiiiiiiii, reprezentowanym przez:
.......................................................... , zwanym dalej Wykonawca, o tresci

nastepujace;j:

W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajacego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

§1.
Zamawiajacy udziela Wykonawcy zamodwienia publicznego na dostawg materiatow
biurowych i papierniczych, §rodkow czystosci oraz tuszy i toneréw do urzadzen drukujacych i
kopiujacych na potrzeby Osrodka Pomocy Spotecznej w Ploniawach — Bramurze.
Wykonawca wykona dostawe zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz zgodnie ze
ztozong ofertg.

§2.
1. Wartos$¢ przedmiotu umowy, zgodnie z ofertg Wykonawcy wynosi:
-cze$¢ 1 zmowienia................. zt. brutto(stownie ztotych:.................. )
- cze$¢ Il zamoédwienia ............... 7l brutto (stownie ztotych)...................o )
- cze$¢ Il zamowienia................ zt brutto (stownie ztotych).................. )

2. Ceny jednostkowe brutto wyszczego6lnione w ofercie Wykonawcy nie podlegaja zmianie w
okresie obowigzywania umowy.

§ 3.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ asortyment wymieniony w ofercie w cato$ci w
terminie do 27 marca 2014 r.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany zamdwienia, rezygnacji z ilosci lub niektorych
pozycji wymienionych w zatagczniku nr 1 1/lub nr 2 1/lub nr 3.

3 Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dostarczeniem przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajacego.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady fizyczne dostarczonego asortymentu.

5. Zamawiajacy dokona sprawdzenia dostarczonego asortymentu oraz niezwlocznie
zawiadomi pocztg elektroniczng lub faksem Wykonawce o stwierdzeniu ewentualnych wad.



6. W przypadku okreslonym w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢
Zamawiajacemu takg samg ilo$¢ 1 taki sam asortyment materialdw wolnych od wad w
terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia.

7. W przypadku wystapienia zwloki w dostarczeniu przedmiotu umowy lub usunigciu
stwierdzonych wad Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 0,4 %
wartos$ci przedmiotu umowy za kazdy rozpoczety dzien zwloki.

8. Odpowiedzialno$¢ Stron z niniejszej umowy wylaczaja jedynie zdarzenia sity wyzszej,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ i ktorym nie mozna byto zapobiec.

§ 4.
Umowa zostata zawarta na czas oznaczony i obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 27
marca 2014 r.

§5.
1. Po dostarczeniu zamowienia Wykonawca wystawi fakture okreslajaca cene za dostarczony
asortyment.

2. Zaptata nalezno$ci z tytulu dostawy zamdwienia nastgpi przelewem na rachunek bankowy
wskazany w fakturze VAT w ciggu 7 dni od dnia przedtozenia faktury VAT zamawiajacemu.

§ 6.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sady
wiasciwe miejscowo dla Zamawiajacego.

3. W kwestiach nieregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§7.

Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



( Pieczatka oferenta) (miejscowos¢, data)

(Nazwa, adres Zamawiajacego)

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe Nr sprawy OPS.252.1.2014 dotyczace
zamoOwienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 styczna 2004 roku
Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) na podstawie zamdwienia:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia)

Sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. Oferuj¢ wykonanie zaméowienia za Ceng NettO ............ooevuivuiirerninninniineinennannns. zk.
Obowiazujacy podatek VAT ... ...t %

Cena z podatkiem VAT /DIUttO/. .....o.viuiniieiii e zt.
STIOWNIE OZOTEIMI. ..ottt zt

2. Przyjmuje do realizacji postawione przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym warunki.

3. O$wiadczam, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

(podpis osoby upowaznionej)



