Projekt systemowy ,, Aktywizacja spoteczno — zawodowa bezrobotnych
w gminie Ptoniawy-Bramura”
Nr umowy: UDA-POKL.07.01.01-14-056/08-00

Ptoniawy-Bramura 06.06.2014

OPS-PS.252.4.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U z 2013 r., poz.907 ,ze zm.) okreSlonego w art.4 pkt.8
wymienionej ustawy. Zamowienie ponizej 30 000 euro bedzie udzielone zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
Zapytanie jest wystane do potencjalnych Oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie
Zamawiajacego WwWw.bip.ops.ploniawy-bramura.pl
I. Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spolecznej w Ploniawach-Bramurze,
06-210 Ploniawy-Bramura 83
telefon:( 29) 7178-961,962
telefon- fax ( 29) 7178-969
Il. Przedmiot zamo6wienia:
Zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolen/kursow dla uczestnikow projektu systemowego pn.
,» Aktywizacja spoteczno-zawodowa bezrobotnych w gminie Ploniawy-Bramura”. Zaméwienie
zostato podzielone na czgéci: czg$¢ I — Prawo Jazdy Kat. B i C, czgs$¢ 1T — Operator koparko —
tadowarki klasa III, cze$¢ III - Profesjonalny sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej i fakturowaniem
komputerowym.
I11. Termin realizacji zamowienia:
lipiec — wrzesien 2014 r, kryteria oceny ofert: cena 100%.
IVV. Miejsce realizacji zamowienia:

Okreslone w cze$ciach zamowienia.
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V. Sposob przygotowania oferty:

e Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalgczonym druku oferta w jezyku polskim, w formie pisemne;,
na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢
podpisana przez wtasciciela lub osob¢ upowazniona.

VI.Wymagania od Wykonawcy:
Wymagania dotyczace wykonawcy zostaly umieszCzone w poszczegdlnych czgsciach
opisu szkolenia.
VIl.Miejsce i termin zlozenia oferty.
Oferta moze by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

socjalni.ploniawy@gmail.com, W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego nalezy

ztozy¢ oferte w pok. nr 6, lub poczta tradycyjna na adres : Osrodek Pomocy Spotecznej 06-210
Ploniawy-Bramura 83, na kopercie nalezy umies$ci¢ napis ,, Zapytanie ofertowe czes¢.............
do dnia 13.06.2014 roku do godz: 10:00.
VII1I. Termin otwarcia oferty.
dnia 13.06.2014 roku godz.10:10
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawca- Elzbieta Oles tel.(29)7178-962

06.06.2014r Jadwiga Krukowska

( data i podpis prowadzacego postgpowanie)
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESCI:

SZKOLENIE /KURS PRAWO JAZDY KAT. B | KAT.C

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie szkolenia/kursu Prawa Jazdy kategorii B i C.

2. Szkolenie winno zosta¢ przeprowadzone zgodnie z programem okreslonym Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 roku w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskania
uprawnien przez kierujgcych pojazdami, instruktorow i egzaminatoréw ( Dz.U. Nr 217,p0z.1834 ze zm.).

3. llo$¢ osob:

- kategoria B — 2 osoby,

- kategoria C- 1 osoba.

4. Termin realizacji szkolenia/kursu : lipiec — wrzesien 2014 rok.

5. Czas trwania szkolenia/kursu — liczba godzin:

- Kat. B - 30 godzin zajeé teoretycznych i 30 godzin zajeé praktycznych,

- Kat. C — 20 godzin zajec¢ teoretycznych i 30 godzin zaje¢ praktycznych.

6. Miejsce szkolenia: zajecia z teorii i praktyki na terenie powiatu makowskiego lub przasnyskiego.
7.Sfinansowanie badania lekarskiego o przydatnosci do wykonywania zawodu.

8. Ubezpieczenie uczestnikow szkolenia/kursu od NNW.

9. Wymagane jest, aby Wykonawca dysponowat salami szkoleniowymi wyposazonymi w zestaw pomocy
dydaktycznych oraz placem manewrowym.

10. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich warunkéw w
miejscu szkolenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, zapewnienie
samodzielnych stanowisk szkoleniowych oraz materiatdw szkoleniowych zawierajgcych tresci
przedmiotowo zwigzane z kategorig prawo jazdy.

11. Uczestnik musi zosta¢ wyposazony w bezzwrotne materiaty dydaktyczne oznakowane zgodnie z
aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektéow w ramach POKL, w terminie wtasciwym do
prawidtowego przebiegu nauki i przygotowania sie do egzaminu, réwniez na ptycie CD (jeden egzemplarz
dla organizatora szkolenia).

12. Wykonawca jest zobowigzany do optacenia pierwszego egzaminu panstwowego w osrodku
egzaminowania kierowcéw za osoby, ktére zakonczyly program oraz zdaty egzamin wewnetrzny Kat. B i
Kat. C.
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13. Zapewnienie cateringu ( gorgce drugie danie) na zajeciach i serwisu kawowego.

14. Wykonawca ma obowigzek zapewnié dojazd uczestnikom szkolenia do miejsca szkolenia i z powrotem,
jezeli szkolenie bedzie prowadzone poza terenem gminy Ptoniawy-Bramura.

15. Wykonawca umozliwi eksponowanie logo realizowanego projektu w miejscu i w czasie prowadzenia
zaje¢. Wszelka dokumentacja zostanie oznaczona odpowiednimi logotypami, ktdre sg dostepne na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz bedzie zawierata informacje o wspodtfinansowaniu szkolenia z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

16. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia mn. dokumentacji dotyczacej przebiegu
szkolenia/kursu: dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci ,wymiar godzin i tematy zajec
edukacyjnych, rejestr wydanych zaswiadczen Ilub certyfikatéw potwierdzajgcych ukoriczenie
szkolenia/kursu, ankiety ewaluacyjnej, potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych, cateringu,
serwisu kawowego.

17. Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnikdw na
szkoleniu.

18. Przeprowadzenie ankiety oceniajgcej odbyte szkolenie/kurs.

19. Szkolenie/kurs powinno zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym nabytych umiejetnosci i wydaniem
zaswiadczenia o jego ukonczeniu.

20. Szczegoétowy harmonogram zajeé¢ szkoleniowych zostanie okreslony przez Zleceniodawce, w
porozumieniu ze Zleceniobiorcg w dniu zawarcia umowy.

21. Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.
22.Warunek do ztozenia oferty:
1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewédzki Urzad Pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej
2) dysonowanie odpowiednig kadrg szkoleniowa
3) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
4)program szkolenia
5) kalkulacje cenowg przedstawiong w przeliczeniu na godziny zegarowe ( 60 minut)
6) cene zawierajgcg catkowity koszt wykonania zamdwienia
7) wykaz ustug odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowego zamdwienia, wykonanych w okresie 2 lat

przed dniem sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug.
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czesC 1l
SZKOLENIE/KURS OPERATOR KOPARKO — tADOWARKI KLASA 111

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie szkolenia/ kursu operator koparko — tadowarki
klasa lll.

2. Szkolenie winno by¢ przeprowadzone zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20
wrzesnia 2001 roku (Dz.U. Nr 118, poz. 1263) w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych .

3. Celem szkolenia/kursu jest przygotowanie uczestnikow do uzyskania kwalifikacji w zawodzie operator
koparko — tadowarki klasa Ill. Program szkolenia/kursu powinien obejmowaé miedzy innymi: uzytkowanie
eksploatacyjne, dokumentacje techniczng, bezpieczenstwo i higiene pracy, podstawy elektrotechniki,
silniki spalinowe, elementy hydrauliki, budowe koparko- tadowarki, technologie robdt, oraz zajecia
praktyczne.

4. 1los¢ 0s6b - 2.

5. Termin realizacji : lipiec - wrzesien 2014 roku.

6. Czas trwania szkolenia/kursu: 176 godzin, w tym 116 godzin zajec z teorii i 60 godzin zajec
praktycznych.

7. Miejsce szkolenia/kursu: wojewddztwo mazowieckie.

8. Sfinansowanie badania lekarskiego o przydatnosci do wykonywania zawodu.

9. Ubezpieczenie uczestnikdw NNW.

10. Uczestnicy zaje¢ muszg miec indywidualny dostep do sprzetu i urzadzen wykorzystywanych podczas
zajec.

11. Zapewnienie materiatdw szkoleniowych, oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi
dotyczgcymi oznaczenia projektow w ramach POKL, niezbednych do przeprowadzenia zajec z teorii ( jeden
komplet dla organizatora szkolenia).

12. Wykonawca jest zobowigzany do optacenia pierwszego egzaminu panstwowego osobie, ktéra
zakonczyta program i zdata egzamin wewnetrzny.

13. Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikdw szkolenia /kursu: serwis kawowy i obiad (drugie danie).

14. Zapewnienie dojazdu lub pokrycie kosztéw dojazdu do miejsca szkolenia/kursu oraz z powrotem, w
przypadku braku dojazdu zapewnienie noclegu.

15. Wykonawca umozliwi eksponowanie logo realizowanego projektu w miejscu i w czasie prowadzenia
zaje¢. Wszelka dokumentacja zostanie oznaczona odpowiednimi logotypami, ktore sg dostepne na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz bedzie zawierata informacje o wspotfinansowaniu szkolenia z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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16. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia/kursu :
dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
rejestr wydanych zaswiadczenn lub certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia/kursu,
potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych, cateringu, serwisu kawowego oraz ksigzeczki
operatora maszyn roboczych.

17. Wykonawca jest zobowigzany poinformowad organizatora szkolenia/kursu o nieobecnosci
uczestnikéw na szkoleniu.

18. Przeprowadzenie ankiety oceniajgcej odbyte szkolenie/kurs.

19. Szkolenie /kurs musi zakonczyé sie egzaminem przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gdérnictwa Skalnego w Warszawie, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki z dnia 20.09.2001 roku ( Dz. U. Nr 118, poz. 1263).

20. Szczegétowy harmonogram zajeé¢ szkoleniowych zostanie okreslony przez Zleceniodawce, w
porozumieniu ze Zleceniobiorcg w dniu zawarcia umowy.

21. Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.
22.Warunek do ztozenia oferty:
1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej
2) dysonowanie odpowiednig kadrg szkoleniowa
3) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
4)program szkolenia
5) kalkulacje cenowg przedstawiong w przeliczeniu na godziny zegarowe ( 60 minut)
6) cene zawierajgcg catkowity koszt wykonania zamdwienia
7) wykaz ustug odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowego zamdwienia, wykonanych w okresie 2 lat

przed dniem sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie tych ustug.
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CZESC Il SZKOLENIE/KURS PROFESJONALNY SPRZEDAWCA Z OBStUGA KASY FISKALNEJ |
FAKTUROWANIEM KOMPUTEROWYM

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie szkolenia/ kursu Profesjonalny sprzedawca z
obstugg kasy fiskalnej i fakturowaniem komputerowym.

2. Szkolenie/kurs winno by¢ przeprowadzone zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe;j z
dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U. z 2012
roku, poz. 186).

3. Celem szkolenia/ kursu jest przygotowanie praktyczne i teoretyczne do wykonywania zawodu
sprzedawcy z obstugg kas fiskalnych, fakturowaniem, obstugg metkownicy i panelem dotykowym.
Program powinien objgé miedzy innymi: minimum sanitarne, techniki sprzedazy, prawne i techniczne
aspekty funkcjonowania kas fiskalnych, obstuga klienta, budowa i obstuga kas fiskalnych, marketing i
reklama, rejestracja sprzedazy za pomocg kas fiskalnych, obstuga metkownicy i panela dotykowego, etyka
zawodowa sprzedawcy, nauka fakturowania, kultura obstugi klienta oraz inne zagadnienia zwigzane z tym
zawodem.

4. llo$¢ osob - 8
5. Termin realizacji: lipiec — wrzesien 2014 rok.

6. Czas trwania szkolenia /kursu: 200 godzin, w tym zajecia praktyczne 150 godzin i teoretyczne 50
godzin.

7. Miejsce szkolenia/kursu : teren gminy Ptoniawy-Bramura, jezeli szkolenie/kurs odbywac sie bedzie poza
miejscowoscig Ptoniawy — Bramura , nalezy zapewnic¢ dojazd do miejsca i powrét.

8. Ubezpieczenie uczestnikdw NNW.
9. Sfinansowanie badania lekarskiego o przydatnosci do wykonywania zawodu.

10. Kazdy uczestnik zaje¢ musi mie¢ indywidualny dostep do sprzetu i urzadzen wykorzystywanych
podczas zajed.

11. Zapewnienie materiatéw szkoleniowych oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi
oznaczenia projektow w ramach POKL, niezbednych do przeprowadzenia zajec z teorii ( jeden komplet dla
organizatora szkolenia).

12. Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow szkolenia /kursu : obiad (drugie danie) oraz serwis kawowy.

13. Wykonawca umozliwi eksponowanie logo realizowanego projektu w miejscu i w czasie prowadzenia
zaje¢. Wszelka dokumentacja zostanie oznaczona odpowiednimi logotypami, ktore sg dostepne na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz bedzie zawierata informacje o wspotfinansowaniu szkolenia z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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14. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia/kursu :
dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
rejestr wydanych zaswiadczen lub certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia/kursu,
potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych, cateringu oraz serwisu kawowego.

15. Wykonawca jest zobowigzany poinformowad organizatora szkolenia/kursu o nieobecnosci
uczestnikéw na szkoleniu.

16. Przeprowadzenie ankiety oceniajgcej odbyte szkolenie/kurs.

17. Szkolenie/kurs musi zakonczy¢ sie egzaminem, po ktérym nalezy wydaé zaswiadczenie lub certyfikat o
ukonczeniu szkolenia /kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U. z 2012 roku , poz. 186).

18. Szczegétowy harmonogram zaje¢ szkoleniowych zostanie okreslony przez Zleceniodawce, w
porozumieniu ze Zleceniobiorcg w dniu zawarcia umowy.

19. Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.
20.Warunek do ztozenia oferty:
1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej
2) dysonowanie odpowiednig kadrg szkoleniowg
3) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
4)program szkolenia
5) kalkulacje cenowg przedstawiong w przeliczeniu na godziny zegarowe ( 60 minut)
6) cene zawierajgcg catkowity koszt wykonania zamdwienia
7) wykaz ustug odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowego zaméwienia, wykonanych w okresie 2 lat

Przed dniem sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug.
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Projekt systemowy ,, Aktywizacja spoteczno — zawodowa bezrobotnych
w gminie Ptoniawy-Bramura”
Nr umowy: UDA-POKL.07.01.01-14-056/08-00

( nazwa wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY

Ja nizej podpisany/na dziatajagc w imieniu i na rzecz:

NT KON DANKOWEGO. ...t bbbttt b et

NT ERIETONU. . NEFAX o, e-mail.....ccooeeveeiieiiiin,
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Oswiadczam, iz: Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym warunki.

Oferuje realizacje zamowienia czes¢ I za kwote:

Cena netto.........ccoeevveeevennnen. Zh(stownie ZYotyCh)......ccoeeiiiiiiiiiieicce
Podatek VAT...........cce....... Zh(stownie ZYotyCh)......ccoeeiieiiiiiiieiicee e
Cena brutto..........ccccveenneen. zh. (stownie ZYotyCh).......c.ooovviieiiieeee

Cena netto.........ccoeevveenvennnen. Zh(stownie ZYotyCh)......cceeeiieiiiiiiieiecec e
Podatek VAT............cce....... zh(stownie ZYotyCh)......cceoeviiiiiiiiiii
Cena brutto........ccccevveennene zh (stownie ZEotyCh)......cooiiiiiii

Cena netto........ccceeevveeevennnen. zh.(stownie ZYOtYCh)......ccueeviiiiiieiieicee e
Podatek VAT...........cce....... Zh(stownie ZYotyCh)......cceeviieiiiiiiieiccece e
Cenabrutto...........ccveeuenee. zk. (stownie ZEOtyCh)......cooeevieiieieieeeee e
Oferowana catkowita cena brutto za wykonanie ( ushugi.........ccccceeveennee. ) stanowigcej przedmiot
ZAMOWICIIA WYTIOSI ..t ettt ettt ette ettt et et e et e et e et e e e e et e enteenaeeaneenneeens

Oswiadczam, iz podana powyze] oferowana catkowita cena brutto za wykonanie ustugi
stanowigcej przedmiot zamOwienia zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

zamoOwienia.

( data, podpis ,pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)

(miejscowos¢ ,data)

Do oferty zataczam nastgpujace zataczniki:
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