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Ptoniawy-Bramura 13.08.2014

OPS-PS.252.6.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U z 2013 r., poz.907 ,ze zm.) okre$lonego w art.4 pkt.8
wymienionej ustawy. Zamowienie ponizej 30 000 euro netto bedzie udzielone zgodnie z
zasada konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
Zarzadzenie Nr 13/2014 Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Ploniawach-Bramurze z
dnia 18 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielenia Zamowien
Publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro ( netto).
Zapytanie jest wystane do potencjalnych Oferentow oraz zostaje umieszczone na stronie
Zamawiajacego Www.bip.ops.ploniawy-bramura.pl
I. Zamawiajacy: OSrodek Pomocy Spolecznej w Ploniawach-Bramurze,

06-210 Ploniawy-Bramura 83

telefon:( 29) 7178-961,962

telefon- fax ( 29) 7178-969

Il.Przedmiot zamoéwienia:

Zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolenia/kursu dla 9 uczestnikow projektu

systemowego pn.,, Aktywizacja spoteczno-zawodowa bezrobotnych w gminie

Ploniawy-Bramura,, Kurs komputerowy z wyjazdem integracyjno- szkoleniowym”.

I11. Termin realizacji zamowienia: wrzesien — pazdziernik 2014 rok
IV. Miejsce realizacji zamowienia:
Okreslone w czes$ci zamdwienia

V. Kryterium wyboru: najnizsza cena 100%.
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VI. Sposob przygotowania oferty:
1.0Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku oferta w jezyku polskim, w formie
pisemnej, na maszynie, komputerze, nieScieralnym atramentem lub dlugopisem.
Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osob¢ upowazniona.
VII. Wymagania od Wykonawcy:
Wymagania dotyczace wykonawcy zostato umieszczone w czgséci opisu przedmiotu

zamoOwienia szkolenia/kursu.
VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferta moze by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

socjalni.ploniawy@gmail.com, W przypadku skladania oferty w siedzibie
zamawiajacego nalezy ztozy¢ oferte w pok. nr 6, lub poczta tradycyjna na adres :
Osrodek Pomocy Spotecznej 06-210 Ploniawy-Bramura 83, na Kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,,.Zapytanie ofertowe Kurs komputerowy z wyjazdem
integracyjno- szkoleniowym” do dnia 25.08.2014 roku do godz: 10:00.
IX. Termin otwarcia oferty.
dnia 25.08.2014 roku godz.10:30
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
X. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania
ofertowego w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyn.

XI. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawca- Elzbieta Oles tel.(29)7178-962

13.08.2014r Jadwiga Krukowska

( data i podpis prowadzacego postgpowanie)
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SZKOLENIE/KURS ,, KURS KOMPUTEROWY Z WYJAZDEM INTEGRACYJNO-SZKOLENIOWYM®.

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie szkolenia/ kursu ,, Kurs komputerowy z
wyjazdem integracyjno — szkoleniowym ”’.

2.Szkolenie/kurs winno by¢ przeprowadzone zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U.z2012 roku, poz. 186).

3. Celem szkolenia/ kursu jest rozszerzenie podstaw obstugi komputera o pakiet MS Office, Excel,
Word, Power Point, obstuga komputera i internetu, oraz urzgdzen skaner, drukarka, ksero.

4. llo$¢ 0s6b -9
5. Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2014 rok.

6. Czas trwania szkolenia /kursu: 60 godzin lekcyjnych w tym 48 godzin stacjonarnych,12 godzin na 2
dniowym wyjezdzie szkoleniowo-integracyjnym.

7.Miejsce szkolenia/kursu : dla zaje¢ stacjonarnych teren gminy Ptoniawy-Bramura, jezeli
szkolenie/kurs odbywaé sie bedzie poza miejscowoscig Ptoniawy — Bramura , nalezy zapewnic
dojazd do miejsca i powrét.

1) 2 dniowy wyjazd szkoleniowo integracyjny do osrodka szkoleniowo-konferencyjnego SPA na
Mazurach, zapewnienie transportu i noclegu w pokojach 2-3 osobowych z petnym weztem
sanitarnym.

2)Wykonawca zapewni miejsce kursu komputerowego na terenie osrodka w ktérym beda
zakwaterowani uczestnicy ,sale z odpowiednim zapleczem technicznym do przeprowadzenia
kursu komputerowego wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc, stolikdéw, dostosowana do
ilosci oséb szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym.

3)Zapewnienie wyzywienia na zajeciach stacjonarnych w formie serwis kawowy/ herbata, kawa
ciastka/oraz obiad drugie danie /,podczas wyjazdu integracyjno-szkoleniowego : 2 obiady /
zupa, drugie danie ,deser/,jedno $niadanie i jedna kolacja w formie szwedzkiego stotu.

4)W dniu odjazdu wykonawca zapewni uczestnikom suchy prowiant /kanapki i napoje/.
5)Wykonawca zapewni jeden zabieg SPA dla kazdego uczestnika /wg indywidualnych potrzeb/.

8. Ubezpieczenie uczestnikow NNW w trakcie szkolenia/kursu, w drodze na szkolenie/kurs i z
powrotem, oraz podczas 2 dniowego wyjazdu integracyjno-szkoleniowego.

9. Kazdy uczestnik zaje¢ musi mie¢ indywidualny dostep do sprzetu i urzgdzen wykorzystywanych
podczas zajec.
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10. Zapewnienie materiatdw szkoleniowych oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach POKL, niezbednych do przeprowadzenia zajec ,
( jeden komplet dla organizatora szkolenia).

11. Oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamodwienia, prowadzenia i oznakowania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamdwienia w sposéb gwarantujgcy spetnienie wymogoéw
informacyjnych i promocyjnych Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznakowania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki , ktére sg dostepne na stronie internetowej
www.efs.gov.pl oraz umieszczenie informacji o wspodffinansowaniu szkolenia/kursu z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

12. Realizacja przedmiotu zaméwienia zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 roku Nr 101,p0z.926 z pdin . zm.).

13. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu:
1) dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia/kursu,
2)dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajeé
edukacyjnych,
3)rejestr wydanych zaswiadczen lub certyfikatéw potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia/kursu,
4)potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych,
5) potwierdzenie odbioru cateringu oraz serwisu kawowego.
6) potwierdzenie 1 noclegu,
7) nosnika CD zawierajgcego zdjecia dokumentujgce przebieg wyjazdu,

14 Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé organizatora szkolenia/kursu o nieobecnosci
uczestnikéw na szkoleniu.

15. Przeprowadzenie ankiety oceniajgcej odbyte szkolenie/kurs wraz z koricowym raportem z
przeprowadzonych ankiet.

16. Szkolenie/kurs musi zakonczy¢ sie egzaminem, po ktérym nalezy wydaé zaswiadczenie lub
certyfikat o ukonczeniu szkolenia /kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych ( Dz. U. z 2012 roku , poz. 186).

17.Szczegétowy harmonogram zajeé szkoleniowych zostanie okreslony przez Zamawiajgcego, w
porozumieniu z Wykonawcg w dniu zawarcia umowy.

18. Zajecia powinny odbywacd sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do
15:00.
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19.Warunek do ztozenia oferty:

1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej

2) dysonowanie odpowiednig kadrg szkoleniowg
3) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
4)program szkolenia
5) cene brutto zawierajgcg catkowity koszt wykonania zamowienia
20. Warunek dodatkowy do ztozenia ofert:
1) wykaz ustug odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowego zamdwienia, wykonanych w okresie
2 lat przed dniem skfadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie

tych ustug.
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(' nazwa wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY

Ja nizej podpisany/na dziatajagc w imieniu i na rzecz:

NI KON DANKOWEGO. ... bbbttt

NT ERIETONU. . NF X, e-mail.....cccccvvviins
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Oswiadczam, iz: Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajagcego w zapytaniu
ofertowym warunki.

Oferuje realizacje zamowienia za kwote:

Cena netto.........ccoeevveeevennnen. Zh(stownie ZYotyCh)......ccoeeiiiiiiiiiieicce
Podatek VAT...........cce....... Zh(stownie ZYOtyCh)......cceeeiieiiiiiieicce e
Cena brutto...........ccevveneee. zh. (stownie ZYotyCh).......c.ooovviieiiieeee

Oswiadczam, iz podana powyzej oferowana catkowita cena brutto za wykonanie ushugi
stanowigcej przedmiot zamodwienia zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zaméwienia.

( data, podpis ,pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)

(miejscowos¢ ,data)

Do oferty zataczam nastepujace zalgczniki:
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